Polityka ochrony danych osobowych

Niniejszy dokument zatytulowany , Polityka ochrony danych osobowych” (dalej: “Polityka”)
ma za zadanie stanowi¢ mape wymogéw, zasad i regulacji ochrony danych osobowych w LS
Property spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba w Poznaniu (61-709), przy ulicy
Spornej 1, wpisang do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: 0001078224, NIP: 7831894707, REGON:
527330666, kapital zakladowy w wysokosci 94.000,00 zt, posiadajgcym ubezpieczenie OC
zarzadcy nieruchomosci numer 920043863580 wydane przez TUIR WARTA S.A. i OC
posrednika nieruchomosci numer LHC2822025 wydane przez Leadenhall Polska S.A., (dalej:
“Spotka”).

Niniejsza Polityka jest polityka ochrony danych osobowych w rozumieniu RODO -
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne
rozporzadzenie o ochrony danych) ( Dz.Urz. UE L 119, s.1).

1. Polityka zawiera :

a) opis zasad ochrony danych obowiazujacych w Spélce,

b) odwotania do zalacznikéw uszczeg6tawiajacych ( wzorce procedury lub instrukdje
dotyczace poszczegolnych obszarow z zakresu ochrony danych osobowych
wymagajacych doprecyzowania w odrebnych dokumentach).

2. Odpowiedzialny za wdrozenie i utrzymanie niniejszej Polityki jest Zarzad Spotki, a w
ramach Zarzadu:

a) Czlonek Zarzadu, ktéremu powierzono nadzér nad obszarem ochrony danych
osobowych.

b) Osoba wyznaczona przez Zarzad do zapewnienia zgodnosci z ochrony danych
osobowych;

za stosowanie niniejszej Polityki odpowiedzialni sa:

c) Spoika,
d) wszyscy czlonkowie personelu Spotki.

Spotka powinna tez zapewni¢ zgodnos$¢ postepowania kontrahentéw Spotki z
niniejsza Polityke w odpowiednim zakresie, gdy dochodzi do przekazania im danych
osobowych w Spoice.

3. SKROTY I DEFINICJE:

Polityka oznacza niniejsza Polityke ochrony danych osobowych, o ile co innego nie
wynika wyraZznie z kontekstu.

RODO oznacza rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 . w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (
Dz Urz. UE L 119, s.1)

Dane oznaczaja dane osobowe, o ile co innego nie wynika wyraznie z kontekstu.



Dane szczegolnych kategorii oznaczaja dane wymienione w art. 9 ust. 1 RODO, tj. dane
osobowe ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania
religiine lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwiazkow zawodowych, dane
genetyczne, biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
dane dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej.

Dane karne oznaczaja dane wymienione w art. 10 RODO, tj. dane dotyczace wyrokow
skazujacych i naruszen prawa.

Dane dzieci oznaczaja dane oséb ponizej 16. roku zycia.
Osoba oznacza osobe, ktorej dane dotycza, o ile co innego wynika wyraznie z kontekstu.

Podmiot przetwarzajacy oznacza organizacje lub osobg, ktorej Spotka powierzyta
przetwarzanie danych osobowych ( np. ustugodawca IT, zewnetrzna Ksiegowosc).

Profilowanie oznacza dowolna forme zautomatyzowania przetwarzania danych
osobowych, polegajaca na wykorzystywaniu danych osobowych do oceny niektérych
czynnikow osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy
aspektow dotyczacych efektow pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej,
zdrowia, osobistych preferendji, zainteresowari, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji
lub przemieszczania sig.

Eksport danych oznacza przekazanie danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

IOD lub Inspektor oznacza Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
RCPD lub Rejestr oznacza Rejestr Czynnoéci Przetwarzania Danych Osobowych.

Spolka LS Property siedziba w Poznaniu (61-709), przy ulicy Spornej 1, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydzial Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem: 0001078224, NIP: 7831894707, REGON:
527330666, kapitat zakladowy w wysokosci 94.000,00 z1, posiadajacym ubezpieczenie OC
zarzadcy nieruchomodci numer 920043863580 wydane przez TUIR WARTA S.A. i OC
posrednika nieruchomosci numer LHC2822025 wydane przez Leadenhall Polska S.A.,

4. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W SPOLCE - ZASADY OGOLNE
41. Filary ochrony danych osobowych w Spélce:

a) Legalnosé- Spolka dba o ochrong prywatnosci i przetwarzania dane zgodnie z
prawem.

b) Bezpieczenistwo - Spotka zapewnia odpowiedni poziom bezpieczefistwa danych,
podejmujacych stale dziatania w tym zakresie.

¢) Prawa jednostki - Spoétka umozliwia osobom, ktorych dane przetwarza,
wykonywanie swoich praw i prawa te realizuje.

d) Rozliczalnoéé - Spotka dokumentuje to, w jaki sposéb spetnia obowigzki, aby w kazdej
chwili méc wykazac zgodnosc.



Spotka przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nastepujacych zasad:

a) w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (legalizm);

b) rzetelnie i uczciwie ( rzetelnosc);

c) w sposéb przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza (transparentnosc);
d) w konkretnych celach i nie ,na zapas” ( minimalizacja);

e) nie wigcej niz potrzeba (adekwatnosc);

f) =z dbatoscia o prawidlowos¢ danych ( prawidlowosc);

g) nie dluzej niz potrzeba ( czasowosc);

h) zapewniajac odpowiednie bezpieczenstwo danych ( bezpieczenstwo).

4.3. System ochrony danych
System ochrony danych osobowych w Spélce sklada sie z nastepujacych elementow:

1. Inwentaryzacja danych. Spotka dokonuje identyfikacji zasobéw danych osobowych,
Klas danych, zaleznosci miedzy zasobami danych, identyfikacji sposobow
wykorzystywanych ( inwentaryzacja), w tym:

a) przypadkéw przetwarzania danych szczegélnych kategorii i danych karnych;

b) przypadkow przetwarzania danych oséb, ktérych Spotka nie identyfikuje (dane
niezidentyfikowane);

c) przypadkéw przetwarzania danych dzieci;

d) profilowania;

e) wspotadministrowania danymi.

2. Rejestr.

Spotka opracowuje, prowadzi, aktualizuje i utrzymuje Rejestr Czynnosci Przetwarzania
Danych Osobowych ( Rejestr). Rejestr jest narzedziem rozliczania zgodnosci z ochrong w
Spolce.

3. Podstawy prawne.

Spotka zapewnia, identyfikuje, weryfikuje postawy prawne przetwarzania danych
i rejestruje je w Rejestrze.

4. Obsluga praw jednostki.

Spéika spelnia obowiazki informacyjne wzgledem os6b, ktérych dane przetwarza, oraz
zapewnia obstuge ich praw, realizujac otrzymane w tym zakresie zadania, w tym:

a) obowigzki informacyjne. Spétka przekazuje osobom prawem wymagane
informacje przy zbieraniu danych i w innych sytuacjach oraz organizuje i zapewnia
udokumentowanie realizacji tych obowiazkow;

b) mozliwosé wykonywania zadan. Spotka weryfikuje i zapewnia mozliwosé
efektywnego wykonania kazdego typu zadania przez siebie i swoich
przetwarzajacych;

c) obsluga zadan. Spétka zapewnia odpowiednie naktady i procedury, aby zadania
0s6b byly realizowane w terminach i w sposéb wymagany przez RODO i
dokumentowane;



d) zawiadomienie o naruszeniach. Spétka stosuje procedury pozwalajace na
ustalenie koniecznoéci zawiadamiania oséb dotknietych zidentyfikowanymi
naruszenami ochrony danych.

5. Minimalizacja.
Spotka posiada zasady i metody zarzadzania minimalizacja ( privacy by default ), a w tym:

a) zasady zarzadzania adekwatnoscig danych;
b) zasady reglamentadji i zarzadzania dostepem do danych;
¢) zasady zarzadzania okresem przechowywania danych i weryfikacji dalszej
przydatmosci.
6. Bezpieczenstwo.
Spotka zapewnia odpowiedni poziom bezpieczefistwa danych, w tym:

a) przeprowadza analizy ryzyka dla czynnosci przetwarzania danych lub ich

kategorii;

b) przeprowadza oceny skutkow dla ochrony danych tam, gdzie ryzyko naruszenia
praw i wolnoéci 0séb jest wysokie;

c) dostosowuje rodki ochrony danych do ustalonego ryzyka;

d) posiada system zarzadzania bezpieczefistwem informacji;

e) stosuje procedury pozwalajgce na identyfikacje, oceng i zgloszenie
zidentyfikowanego naruszenia ochrony danych Urzedowi Ochrony Danych -
zarzadza incydentami.

7.Przetwarzajacy.

Spoélka posiada zasady doboru podmiotow przetwarzajacych jej rzecz, wymogéw co do
warunkow przetwarzania (umowa powierzenia), zasad weryfikacji wykonywania umow
powierzenia.

8.Eksport danych.
Spotka posiada zasady weryfikacji, czy nie przekazuje danych do panstw trzecich (czyli
poza UE, Norwegie, Lichtenstein, Islandie) lub do organizacji miedzynarodowych oraz

zapewnienia zgodnych z prawem warunkow takiego przekazywania, jesli ma ono
miejsce.

9.Privacy by design.

Spotka zarzadza zmianami wplywajacymi na prywatnosc. W tym celu procedury
uruchamiania nowych projektow i inwestycji w uwzgledniaja koniecznosc oceny wplywu
zmiany na ochrone danych, analizg ryzyka, zapewnia prywatnosci (a w tym zgodnos¢
celéw przetwarzania, bezpieczefistwa danych i minimalizacji) juz w fazie projektowania
zmiany, inwestycji czy na poczatku nowego projektu.

10.Przetwarzanie transgraniczne.



Spotka posiada zasady weryfikacji, kiedy zachodza przypadki przetwarzania
transgranicznego oraz zasady ustalania wiodacego organu nadzorczego i glownej
jednostki organizacyjnej w rozumieniu RODO.

6. INWENTARYZACJA

6.1 Dane szczego6lnych kategorii i dane karne

Spotka identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarza¢ dane
szczegolnych kategorii lub dane karne oraz utrzymuje dedykowane mechanizmy
zapewniania zgodnosci z prawem przetwarzania takich danych. W przypadku
zidentyfikowania przypadkéw przetwarzania danych szczegdlnych kategorii lub danych
karnych Spétka postepuje zgodnie z przyjetymi zasadami w tym zakresie.

6.2 Dane niezidentyfikowane

Spotka identyfikuje przypadki, w ktorych przetwarza lub moze przetwarzaC dane
niezidentyfikowane, i utrzymuje mechanizmy ulatwiajgce realizacj¢ praw 0sob, ktorych
dotycza dane niezidentyfikowane.

6.3 Profilowanie

Spotka identyfikuje przypadki, w ktorych dokonuje profilowania przetwarzanych
danych, i utrzymuje mechanizmy zapewniajace zgodnos¢ tego procesu z prawem. W
przypadku zidentyfikowania przypadkéw profilowania i zautomatyzowanego
podejmowania decyzji Spotka postepuje zgodnie z przyjetymi zasadami w tym zakresie.

6.4 Wspéladministrowanie

Spétka identyfikuje przypadki wspéladministrowania danymi i postepuje w tym
zakresie zgodnie z przyjetymi zasadami.

7. REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH

7.1 RCPD stanowi forme dokumentowania czynnosci przetwarzania danych, pelni role¢ mapy
przetwarzania danych ijest jednym z kluczowych elementéw umozliwiajacych realizacje
fundamentalnej zasady, na ktérej opiera sie caly system ochrony danych osobowych, czyli
zasady rozliczalnosci.

7.2 Spotka prowadzi Rejestr Czynnoéci Przetwarzania Danych, w ktorym inwentaryzuje i
monitoruje sposob, w jaki wykorzystuje dane osobowe.

7.3 Rejestr jest jednym z podstawowych narzedzi umozliwiajacych Spolce rozliczanie
wiekszosci obowigzkéw ochrony danych.

7.4 W Rejestrze dla kazdej czynnosci przetwarzania danych, ktéra Spétka uznata za odrebna
dla potrzeb Rejestru, Spétka odnotowuje co najmniej:

a) nazwe czynnosci,

b) cel przetwarzania,

c) opis kategorii oséb,

d) opis kategorii danych,



e) podstawe prawna przetwarzania wraz z wyszczegOlnieniem kategorii
uzasadnianego interesu Spétki, jesli podstawa jest uzasadniony interes,

f) sposob zbierania danych,

g) opis kategorii odbiorcéw danych ( w tym przetwarzajacych),

h) informacje o przekazywaniu poza EU/EOG;

i) ogodlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw ochrony danych.

8. PLIKI COOKIES

8.1 Witryna https://www.Isproperty.pl uzywa cookies. 5 to niewielkie pliki tekstowe
wysylane przez serwer www i przechowywane przez oprogramowanie komputera
przegladarki. Kiedy przegladarka ponownie polaczy sie ze strong, witryna rozpoznaje
rodzaj urzadzenia, z ktorego taczy sie uzytkownik. Parametry pozwalaja na odczytanie
informacji w nich zawartych jedynie serwerowi, ktéry je utworzytl. Cookies utatwiaja
wiec korzystanie z weczesniej odwiedzonych witryn.

8.2 Gromadzone informacje dotycza adresu IP, typu wykorzystywanej przegladarki,
jezyka, rodzaju systemu operacyjnego, dostawcy ustug internetowych, informacji o
czasie i dacie, lokalizacji oraz informacji przesylanych do witryny za posrednictwem
formularza kontaktowego.

8.3 Cookies identyfikuje uzytkownika, co pozwala na dopasowanie treéci witryny, z ktorej
korzysta, do jego potrzeb. Zapamietujac jego preferencje, umozliwia odpowiednie
dopasowanie skierowanych do niego reklam. Spoétka stosuje pliki cookies, aby
zagwarantowac najwyzszy standard wygody naszego serwisu, a zebrane dane sa
wykorzystywane jedynie wewnatrz firmy w celu optymalizacji dzialan.

8.4 Na stronie Spolki wykorzystywane sg nastepujace pliki cookies

1. ,niezbedne” pliki cookies, umozliwiajace korzystanie z ustug dostepnych w ramach
serwisu, np. uwierzytelniajgce pliki cookies wykorzystywane do uslug wymagajacych
uwierzytelniania w ramach serwisu;

2. pliki cookies stuzace do zapewnienia bezpieczenstwa, np. wykorzystywane do
wykrywania naduzy¢ w zakresie uwierzytelniania w ramach serwisu;

3. ,wydajnoéciowe” pliki cookies, umozliwiajace zbieranie informacji o sposobie
korzystania ze stron internetowych serwisu;

4. ,funkcjonalne” pliki cookies, umozliwiajace ,zapamietanie” wybranych przez
uzytkownika ustawien

5. ,reklamowe” pliki cookies, umozliwiajgce dostarczanie uzytkownikom  tresci
reklamowych bardziej dostosowanych do ich zainteresowar.

8.5 Uzytkownik w kazdej chwili ma mozliwos¢ wylaczenia lub przywrécenia opcji
gromadzenia cookies poprzez zmiane ustawien w przegladarce internetowe;.

8.6 Cookies stosowane przez Spotke mogg stuzy¢ nastepujacym celom:

1. optymalizacji korzystania ze Strony przez Uzytkownika, poprawie wydajnosci i
optymalizacji dzialania Strony.



8.7 Informacje zbierane i generowane przez Cookies nie pozwalaja na identyfikacje
Uzytkownika.

8.8 W wyniku wykorzystywania Cookies nie sa przechowywane zadne dane osobowe
Uzytkownika. Cookies uzywane przez Spétke sa bezpieczne i nie maja szkodliwego
wplywu na komputer Uzytkownika.

9. PODSTAWY PRZETWARZANIA

9.1 Spotka  dokumentuje w Rejestrze podstawy prawne przetwarzania danych dla
poszczegolnych czynnosci przetwarzania.

9.2 Wskazujac w dokumentach ogélna podstawe prawna (zgoda, umowa, obowiazek
prawny, zywotne interesy, zadania publiczne/ wladza publiczna, uzasadniony cel
Spotki), Spotka dookresla podstawe w precyzyjny i czytelny sposéb, gdy jest to potrzebne.
Np. dla zgody - wskazujac jej zakres, gdy podstawa jest prawo - wskazujac konkretny
przepis i inne dokumenty, np. umowe, porozumienie administracyjne, Zzywotne interesy
- wskazujgce kategorie zdarzefi, w ktérych sie zmaterializuja, uzasadniony cel -
wskazujac konkretny cel, np. marketing wiasny, dochodzenie roszczen.

9.3 Spotka wdraza metody zarzadzania zgodami umozliwiajace rejestracje i weryfikacje
posiadania zgody osoby na przetwarzanie jej konkretnych danych w konkretnym celu,
zgody na komunikacje na odlegtos¢ ( e-mail, telefon, SMS itp.) oraz rejestracje odmowy
zgody, cofniecia zgody i podobnych czynnosci ( sprzeciw, ograniczenie itp.).

9.4 Kierownik komoérki organizacyjnej Spétki ma obowiazek zna¢ podstawy prawne, na
jakich komérkach przez niego kierowana dokonuje konkretnych czynnosci przetwarzania
danych osobowych. Jezeli podstawa jest uzasadniony interes Spotki, kierownik komorki
ma obowigzek zna¢ konkretny realizowany przetwarzania interes Spéiki.

9.5 Przetwarzanie danych osobowych zwyklych - przetwarzanie danych osobowych
zwyXklych jest zgodne z prawem wylacznie w przypadkach, gdy - i w takim zakresie, w
jakim - spelniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

9.5.1 osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okrelonych celéw (art. 6 ust. 1 lit. a
RODO);

9.5.2  przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dzialar na Zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

9.5.3  przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego
na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

9.5.4  przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej (art. 6 ust. 1 lit. d RODO);

9.5.5 przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

9.5.6  przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z
wyjatkiem sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza,

7



wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotycza, jest dzieckiem (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

9.6 Przetwarzanie szczeg6lnych kategorii danych osobowych - zabrania sie
przetwarzania danych osobowych ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne,
poglady polityczne, przekonania religijne lub $wiatopogladowe, przynaleznos¢ do
zwiazkow zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych
biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub
danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby. Zakaz
ten nie ma zastosowania, jezeli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych

warunkow:

9.6.1 osoba, ktérej dane dotycza, udziclita wyraznej zgody na przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub prawo
panstwa cztonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktorej dane dotycza nie moze uchylic
zakazu (art. 9 ust. 2 lit. a RODO);

9.6.2 przetwarzanie jest niezbgdne do wypelnienia obowigzkéw i wykonywania szczegolnych
praw przez Administratora lub osobg, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spolecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa
pafistwa cztonkowskiego przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw
podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. b RODO);

9.6.3 przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej, a osoba, ktérej dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie
niezdolna do wyrazenia zgody (art. 9 ust. 2 lit. ¢ RODO);

9.6.4 przetwarzania dokonuje si¢ w ramach uprawnionej dziatalno$ci prowadzone;j z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacjg, stowarzyszenie lub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, $wiatopogladowych, religijnych lub
zwiazkowych, pod warunkiem Ze przetwarzanie dotyczy wytacznie cztonkéw lub bytych
cztonkéw tego podmiotu lub oséb utrzymujacych z nim state kontakty w zwiazku z jego
celami oraz ze dane osobowe nie sa ujawniane poza tym podmiotem bez zgody os6b,
ktérych dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. d RODO);

9.6.5 przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposob oczywisty upublicznionych przez
osobe, ktérej dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. e RODO);

9.6.6 przetwarzanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w ramach
sprawowania wymiaru sprawiedliwosci przez sady (art. 9 ust. 2 lit. fRODO);

9.6.7 przetwarzanie jest niezbgdne ze wzgledow zwiazanych z waznym interesem publicznym,
na podstawie prawa Unii lub prawa pafistwa cztonkowskiego, kiére sg proporcjonalne
do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewiduja
odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktorej
dane dotycza (art. 9 ust. 2 lit. g RODO);

9.6.8 przetwarzanie jest niezbgdne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy, do
oceny zdolno$ci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opieki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania systemami i
usthugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie prawa Unii lub
prawa pafistwa cztonkowskiego lub zgodnie z umowa z pracownikiem stuzby zdrowia
(art. 9 ust. 2 lit. h RODO);

9.6.9 przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwiazanych z interesem publicznym w
dziedzinie zdrowia publicznego, takich jak ochrona przed powaznymi transgranicznymi
zagrozeniami zdrowotnymi lub zapewnienie wysokich standardéw jakosci i
bezpieczenstwa opieki zdrowotnej oraz produktéw leczniczych lub wyrobow
medycznych, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa czlonkowskiego, ktore



przewidujq odpowiednie, konkretne $rodki ochrony praw i wolnosci 0séb, ktérych dane
dotycza, w szczegolnosci tajemnice zawodowa (art. 9 ust. 2 lit. i RODO);

9.6.10 przetwarzanie jest niezbgdne do celdow archiwalnych w interesie publicznym, do celow
badan naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1
RODO, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore sa
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i
przewiduja odpowiednie, konkretne $rodki ochrony praw podstawowych i interesdéw
osoby, ktorej dane dotycza. (art. 9 ust. 2 lit. j RODQ).

10. SPOSOB OBSLUGI PRAW JEDNOSTKI I OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH

10.1 Spétka dba o czytelnosé i styl przekazywanych informacji i komunikacji z osobami,
ktorych dane przetwarza.

10.2 Spotka dba o dotrzymywanie prawnych terminéw realizacji obowigzkéw wzgledem
0sob.

10.3 Spétka wprowadza adekwatne metody identyfikacji i uwierzytelniania oséb dla
potrzeb realizacji praw i jednostki i obowigzkoéw informacyjnych.

104 W celu realizacji praw jednostki Spétka zapewnia procedury i mechanizmy
pozwalajagce zidentyfikowa¢ dane konkretnych osob przetwarzane przez Spoéike,
zintegrowac te dane, wprowadza¢ do nich zmiany i usuwacé w sposéb zintegrowany,

10.5 Spoélka prowadzi obstuge obowigzkéw informacyjnych, zawiadomieni i zadan oséb.

11.OBOWIAZKI INFORMACY]JNE

11.1 Spétka okresla zgodnie z prawem i efektywne sposoby wykonywania obowiazkéw
informacyjnych.
11.25poétka informuje osobe o przediuzeniu ponad jeden miesigc terminu na rozpatrzenie

zadania tej osoby.

11.35potka informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych od tej
osoby.

11.4Spoika informuje osobe o przetwarzaniu jej danych, przy pozyskiwaniu danych o tej
osobie niebezposrednio od niej.

11.5Spotka  okresla  sposéb  informowania os6b o  przetwarzaniu = danych
niezidentyfikowanych, tam, gdzie to jest mozliwe ( np. tabliczka o objeciu obszaru
monitoringiem wizyjnym).

11.65potka informuje osobe o planowanej zmianie celu przetwarzania danych.
11.7 Spotka informuje osobe przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania,

11.8 Spodtka informuje odbiorcéw danych o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu
przetwarzania danych (chyba ze bedzie to wymagalto niewspétmiernie duzego wysitku lub
bedzie niemozliwe).

11.9 Spoéika informuje osobe o prawie sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych najpézniej
przy pierwszym kontakcie z tq osoba.



11.10 Spotka bez zbednej zwloki zawiadamia osobe o naruszeniu ochrony danych
osobowych, jezeli moze ono powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej
osoby.

12. Zadania oséb
12.1. Prawa 0so6b trzecich.

Realizujac prawa, 0séb ktérych dane dotycza Spétka wprowadza proceduralne gwarancje
ochrony prawa i wolnosci osob trzecich. W szczegélnosci w przypadku powziecia
wiarygodnej wiadomosci o tym, ze wykonanie zadania osoby o wydanie kopii danych lub
prawa do przeniesienia danych moze niekorzystnie wplynac na prawa i wolnosci innych os6b
(np. prawa zwigzane z ochrona danych innych os6b, prawa wiasnosci intelektualnej, tajemnice
handlowa, dobra osobiste), Spétka moze sie zwroci¢ do osoby w celu wyjasnienia watpliwosci
lub podja¢ inne prawem dozwolone kroki, tacznie z odmowa.

12.2. Nieprzetwarzanie

Spotka informuje osobg o tym, ze nie przetwarza danych jej dotyczacych, jesli taka osoba
zglosita zadanie dotyczace jej praw.

12.3. Odmowa

Spotka informuje osobe, w ciagu miesigca od otrzymania zadania, 0 odmowie rozpatrzenia
zgdania i o prawach osoby z tym zwigzanych.

12.4. Dostep do danych.

Na zadanie osoby dotyczace dostepu do jej danych Spétka informuje osobg, czy przetwarza
jej dane oraz informuje osobe o szczegdtach przetwarzania, zgodnie z art. 15 RODO (zakres
odpowiada obowigzkowi informacyjnemu przy zbieraniu danych), a takze udziela osobie
dostepu do danychjej dotyczacych. Dostep do danych moze by¢ zrealizowany przez wydanie
kopii danych, z zastrzezeniem, ze kopii danych wydanej w wykonaniu prawa dostepu do
danych.

12.5. Kopie danych.

Na zadanie Spotka wydaje osobie kopie danych jej dotyczacych i odnotowuje fakt wydania
pierwszej kopii danych. Spotkawprowadza i utrzymuje cennik kopii danych, zgodnie z
ktérym pobiera oplaty za kolejne kopie danych. Cena kopii danych skalkulowana jest na
podstawie oszacowanego jednostkowego kosztu obstugi zadania wydania kopii danych.

12.6. Sprostowanie danych.

Spotka dokonuje sprostowania nieprawidlowych danych na zadanie osoby. Spétka ma prawo
odmoéwic sprostowania danych, chyba ze osoba w rozsadny sposéb wykaze nieprawidlowos¢
danych, ktérych sprostowania si¢ domaga. W przypadku sprostowania danych Spoétka
informuje osobe o odbiorcach danych, na zadanie tej osoby.

12.7. Uzupelnienie danych.

Spélka uzupelnia i aktualizuje dane na zgdanie osoby. Spdélka ma prawo odméwic
uzupelnienia danych, jezeli uzupelnienie byloby niezgodne z celami przetwarzania danych
(np. Spétka nie musi przetwarza¢ danych, ktére sa zbedne). Spétka moze polega¢ na
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oéwiadczeniu osoby co do uzupelnianych danych, chyba Ze bedzie to niewystarczajace w
$wietle przyjetych przez Spétke procedur (np. co do pozyskiwania takich danych), prawa lub
zaistnieja podstawy, aby uzna¢ oéwiadczenie za niewiarygodne.

12.8. Usuniecie danych.
Na zgdanie osoby Spétka usuwa dane, gdy:

a) Dane nie sa niezbedne dla celéw, w ktérych zostaly zebrane, ani przetwarzane w
innych zgodnych z prawem celach,

b) Zgoda na ich przetwarzanie zostala cofnieta, a nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania,

c) Osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,

d) Dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) Koniecznoé¢ usuniecia wynika z obowigzku prawnego,

f) Zadanie dotyczy danych dziecka zebranych na podstawie zgody w celu swiadczenia
ustug spoleczenstwa informacyjnego oferowanych bezposrednio dziecku (np. profil
dziecka na portalu spolecznosciowym, udzial w konkursie na stronie internetowej).

Spotka okresla sposéb obstugi prawa do usunigcia danych w taki sposob, aby zapewni¢
efektywna realizacje tego prawa przy poszanowaniu wszystkich zasad ochrony danych, w
tym bezpieczenstwa, a takze weryfikacje, czy nie zachodza wyjatki, o ktérych mowa w art. 17
ust. 3 RODO.

Jezeli dane podlegajace usunieciu zostaly upublicznione Spélce, podejmuje onarozsadne
dziatania, w tym s$rodki techniczne, by poinformowaé innych administratorow
przetwarzajacych te dane osobowe o potrzebie usunigcia danych i dostepu do nich.

W przypadku usuniecia danych Spétka informuje osobg o odbiorcach danych, na zadanie tej
osoby.

12.9. Ograniczenie przetwarzania
Spotka dokonuje ograniczenia przetwarzania danych na Zadanie osoby, gdy:

a) Osoba kwestionuje prawidlowos¢ danych - na okres pozwalajacy sprawdzi¢ ich
prawidlowos¢,

b) Przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunieciu danych osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania

c) Spolka nie potrzebuje juz danych osobowych ale sa one potrzebne osobie, ktorej dane
dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Osoba wniosta sprzeciw wzgledem przetwarzania z przyczyn zwiazanych z jej
szczegolna sytuacja - do czasu stwierdzenia, czy po stronieSpoétki zachodza prawnie
uzasadnione podstawy nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu

W trakcie ograniczenia przetwarzania Spélka przechowuje dane, natomiast nie przetwarza ich
(nie wykorzystuje, nie przekazuje), bez zgody osoby, ktérej dane dotycza, chyba ze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego.

Spélka informuje osobe przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania.
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W przypadku ograniczenia przetwarzania danych Spétka informuje osobe odbiorcach
danych, na zadanie tej osoby.

12.10 Przenoszenie danych.

Na zadanie osoby Spotka wydaje w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie
nadajacym si¢ do odczytu maszynowego lub przekazuje innemu podmiotowi, jesli jest to
mozliwe, dane dotyczace tej osoby, ktore dostarczyla ona Spélce, przetwarzane na podstawie
zgody tej osoby lub w celu zawarcia lub wykonania umowy z nig zawartej w systemach

informatycznych.
12.11. Sprzeciw w szczegolnej sytuacji.

Jezeli osoba zglosi umotywowany jej szczegolng sytuacjg sprzeciw wzgledem przetwarzania
jej danych, a dane przetwarzane sa przez Spélke w oparciu o uzasadniony interes lub o
powierzone zadanie w interesie publicznym, Spétka uwzgledni sprzeciw, o ile nie zachodza
po jej stronie wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec
intereséw, prawa i wolnosci osoby zgladzajacej sprzeciw, lub podstawy do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczeri.

12.12. Sprzeciw przy badaniach naukowych, historycznych lub celach statystycznych.

Jezeli Spétka prowadzi badania naukowe, historyczne lub przetwarza dane w celach
statystycznych, osoba moze wnies¢ umotywowany jej szczegolng sytuacjg sprzeciw wzgledem
takiego przetwarzania. Spoétka uwzgledni taki sprzeciw, chyba ze przetwarzanie jest
niezbedne do wykonana zadania realizowanego w interesie publicznym.

12.13. Sprzeciw wzgledem marketingu bezposredniego.

Jezeli osoba zglosi wzgledem przetwarzania jej danych przez Spétke na potrzeby marketingu
bezposredniego (w tym ewentualnie profilowania), Spétka uwzgledni sprzeciw i zaprzestanie
takiego przetwarzania.

12.14. Prawo do ludzkiej interwencji przy automatycznym przetwarzaniu.

Jezeli Spotka przetwarza dane w sposdb automatyczny, w tym w szczegdlnoéci profiluje osoby
i w konsekwencji podejmuje wzgledem osoby decyzje wywolujace skutki prawne lub inaczej
istotnie wplywajace na osobg, Spotka zapewnia mozliwos¢ odwolania si¢ do interwengji i
decyzji czlowieka po stronie Spétki, chyba ze taka automatyczne decyzja:

a) Jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy odwolujaca si¢ osobg, a
Spoéltka lub

b) Jest wprost dozwolona przepisami prawa lub

c) Opiera si¢ na wyraznej zgodzie odwolujacej osoby

13. MINIMALIZACJA
Spotka dba o minimalizacje przetwarzania danych pod katem:

a) Adekwatnosci danych do celéw (ilosci danych i zakresu przetwarzania)
b) Dostepu danych
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c) Czasu przechowywania danych

13.1.Minimalizacja zakresu

Spotka zweryfikowala zakres pozyskiwanych danych, zakres ich przetwarzania i iloé¢
przetwarzanych danych pod katem adekwatnosci do celéw przetwarzania w ramach
wdrozenia RODO.

Spotka dokonuje okresowego przegladu ilosci przetwarzania danych i zakresu ich
przetwarzania nie rzadziej niz raz na rok.

Spotka przeprowadza weryfikacje zmian co do ilosci i zakresu przetwarzania danych w
ramach procedur zarzadzania zmiang (privacy by design)

13.2. Minimalizacja dostepu

Spotka stosuje ograniczenia dostepu do danych osobowych: prawne (zobowiazania do
poufnoéci, zakresy upowaznien), fizyczne (strefy dostepu, zamykanie pomieszczen) i logiczne
(ograniczenia uprawniedi do systeméw przetwarzajacych dane osobowe i zasobow
sieciowych, w ktérych rezyduja dane osobowe).

Spélka stosuje kontrole dostepu fizycznego.

Spétka dokonuje aktualizacji uprawnien dostepowych przy zmianach w sktadzie personelu i
zmianach r6l 0s6b oraz zmianach podmiotéw przetwarzajacych.

Spétka dokonuje okresowego przegladu ustanowionych uzytkownikéw systemoéw i
aktualizuje je nie rzadziej niz raz na rok.

Szczegolowe zasady kontroli dostepu fizycznego i logicznego zawarte sa w procedurach
bezpieczenstwa fizycznego i bezpieczenstwa informacji Spétki.

13.3. Minimalizacja czasu.

Spotka wdraza mechanizmy kontroli cyklu zycia danych osobowych w Spolce, w tym
weryfikacji dalszej przydatnosci danych wzgledem terminéw i punktéw kontrolnych
wskazanych w Rejestrze.

Dane, ktérych zakres przydatnoéci ulega ograniczeniu wraz z uplywem czasu, sa usuwane z
systemow produkceyjnych Spéiki, jak tez z akt podrecznych i gléwnych. Dane takie moga by¢
archiwizowane oraz znajdowac¢ sie na kopiach zapasowych systeméw i informagji
przetwarzanych przez Spotke. Procedury archiwizagji i korzystania z archiwéw, tworzenia i
wykorzystania kopii zapasowych uwzgledniaja wymagania kontroli nad cyklem zycia
danych, a w tym wymogi usuwania danych.

14.BEZPIECZENSTWO

Spétka zapewnia stopient bezpieczenistwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci
0s6b fizycznych wskutek przetwarzania danych osobowych przez Spétke.

14.1. Analiza ryzyka i adekwatnosci srodkéw bezpieczeristwa

Spotka przeprowadza i dokumentuje analizy adekwatnosci srodkow bezpieczeristwa danych
osobowych. W tym celu:
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a) Spotka zapewnia odpowiedni stan wiedzy o bezpieczenstwie informacji,
cyberbezpieczenstwie i ciaglosci dzialania - wewnetrznie lub ze wsparciem
podmiotéw wyspecjalizowanych.

b) Spolka kategoryzuje dane oraz czynnosci przetwarzania pod katem ryzyka, ktore
przedstawiaja.

c) Spolka przeprowadza analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnoéci os6b fizycznych
dla czynnoéci przetwarzania danych lub ich kategorii. Spotka analizuje mozliwe
sytuadje i scenariusze ochrony danych osobowych, uwzgledniajac charakter, zakres
kontekst i cele przetwarzania, ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych
o réznym prawdopodobieristwie wystgpienia i wadze zagrozenia.

d) Spotka ustala mozliwe do zastosowania organizacyjne i techniczne srodki
bezpieczenstwa i ocenia koszt ich wdrazania. W tym Spotka ustala przydatnosci i
stosuje takie srodki i podejscie, jak:

1) Pseudonimizacja

2) Szyfrowanie danych osobowych

3) Inne sérodki cyberbezpieczefistwa skladajace si¢ na zdolnos¢ do ciaglego
zapewnienia poufnoéci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i ustug
przetwarzania

4) Srodki zapewnienia ciaglosci dziatania i zapobiegania skutkom katastrof, czyli
zdolnosci do szybkiego przywrécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego

13.2. Oceny skutkéw dla ochrony danych

Spotka dokonuje oceny skutkow planowanych operadji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych tam, gdzie zgodnie z analiz ryzyka ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb jest
wysokie. Spétka stosuje metodyke oceny skutkow przyjeta w Spotce. '

13.3. Srodki bezpieczenstwa

Spotka stosuje $rodki bezpieczenstwa ustalone w ramach analiz ryzyka i adekwatmosci
érodkow bezpieczenstwa oraz ocen skutkow dla ochrony danych

Srodki bezpieczenistwa danych osobowych stanowig element srodkow bezpieczenstwa
informacji i zapewnienia cyberbezpieczeristwa w Spolce i s3 blizej opisane w procedurach
przyjetych przez Spotke obszarow.

14. PRZETWARZAJACY

Spotka posiada zasady doboru i weryfikacji przetwarzajacych dane na rzecz Spotki
opracowane w celuzapewnienia, aby przetwarzajacy dawali wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich §rodkéw organizacyjnych i technicznych dla zapewnienia
bezpieczenistwa, realizacji praw jednostki i innych obowigzkéw ochrony danych
spoczywajacych na Spotce

Spétka rozlicza przetwarzajacych z wykorzystania podprzetwarzajacych, jak tez z innych
wymagan wynikajacych z Zasad powierzenia danych osobowych.

15. EKSPORT DANYCH

Spotka rejestruje w Rejestrze przypadki eksportu danych, czyli przekazywania danych poza
Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).
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16. PROJEKTOWANIE PRYWATNOSCI

Spotka zarzadza zmiang majagca wplyw na prywatno$¢ w taki sposéb, aby umozliwic
zapewnienie odpowiedniego bezpieczeristwa danych osobowych oraz minimalizacji ich
przetwarzania.

W tym celu zasady prowadzenia projektéw i inwestycji przez Spétke odwoluja sie do zasad
bezpieczenistwa danych osobowych i minimalizacji, wymagajac oceny wplywu na prywatnosc
i ochrone danych, uwzglednienia i zaprojektowania bezpieczeristwa i minimalizacji
przetwarzania danych od poczatku projektu lub inwestycji.

17. ZASADY POSTEPOWANIA Z KLUCZAMI

17.1 llekro¢ mowa o kluczach, rozumie si¢ przez to klucze, a takze inne srodki techniczne (np.
karty) sluzace do zamykania pomieszczeri, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe,
budynku oraz szaf, sejfow, kas pancernych, kasetek, szuflad i innych miejsc, w tym schowkéw,
w ktorych dane osobowe sa przechowywane.

17.2 Spoétka upowaznia pracownika do korzystania z kluczy poprzez dokonanie wpisu w
stosownym rejestrze.

17.3 Spolka zapewnia bezpieczeistwo dostepu do pomieszczen poprzez wdrozenie
odpowiednich zabezpieczen dotyczacych przechowywania i wynoszenia kluczy.

17.4 Klucze powinny by¢ przechowywane w szafie zamykanej na klucz/zabezpieczone;
kodem.

17.5 Po godzinach pracy Spolki, szafy, szuflady, sejfy i kasy pancerne, w kt6rych
przechowywane sa dane osobowe, sa zamykane, a klucze do nich ukrywane przez
pracownikéw przetwarzajacych dane w tych pomieszczeniach. Spétka dysponuje wiedza na
temat miejsc, w ktérych ukrywane sa klucze.

17.6 Zadne klucze nie moga by¢ przechowywane w widocznych miejscach po godzinach pracy
Spolki, ani w latwo dostepnych miejscach w trakcie godzin pracy Spotki.

17.7 Niedopuszczalng przez Spotke praktyka jest pozostawianie kluczy bez nadzoru osob
upowaznionych, w szczeg6lnosci poprzez pozostawianie kluczy w zamkach drzwi oraz w
miejscach widocznych i ogélnodostepnych, np. w zamkach szaf.

17.8 Opuszczajagc pomieszczenie, kazda osoba zobowigzana jest do zamkniecia tego
pomieszczenia, niezaleznie od czasu trwania nieobecnoéci. Powyzsze nie ma zastosowania, o
ile pomieszczenie pozostaje pod nadzorem innej osoby upowaznionej.

17.9 Spotka dysponuje duplikatami kluczy, ukrytymi w zapieczetowanych kopertach.
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18. POSTANOWIENIA KONCOWE

Spoélka jest uprawniona do wprowadzania zmian do Polityki.

PREZES

DominiR Papka
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